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ПРАВИЛА КОРИСТУВАННЯ БІБЛІОТЕКОЮ Тернівського ліцею 

1. Загальні положення
 1.1.Правила користування шкільною бібліотекою розроблені відповідно до Типових правил користування бібліотеками в Україні із змінами і доповненнями, затвердженими наказом Міністерства культури і мистецтв України від 05.05.1999 № 275, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України.
8 липня 1999 зі змінами за № 449/3742, внесеними згідно з Наказами Міністерства культури № 319 від 25.05.2001 №340 від 19.04.2017 наказом Міністерства культури та інформаційної політики № 631 від 02.09.2024

1.2. Бібліотека є культурно-просвітницьким інформаційним центром, забезпечує популяризацію і загальнодоступність книг та інших носіїв інформації. 
1.3. У своїй діяльності бібліотека ліцею керується Конституцією України, Законом про освіту, законом України про бібліотечну справу, нормативними документами і розпорядженнями Міністерства освіти та культури України, управління освіти, Положенням про бібліотеку Тернівського ліцею. 
1.4 Фонд бібліотеки є державною власністю      
1.5. Режим роботи бібліотеки узгоджується з годинами роботи ліцею.


2. Права користувачів

2.1. Користувач має право:
• безоплатно користуватися інформацією про склад бібліотечних фондів через довідково-бібліографічний апарат;
• безоплатно отримувати в тимчасове користування документи із фондів навчальної, художньої, довідкової, науково-популярної, методичної та науково-педагогічної літератури;
• отримувати бібліотечно-бібліографічні та інформаційні знання, навички та вміння самостійного користування бібліотекою, книгою, інформацією;
• отримувати консультаційну та практичну допомогу в пошуку та виборі творів друку та інших джерел інформації.
2.2. Брати участь у заходах, які проводить бібліотека.
2.3. Одержувати для опрацювання поза бібліотекою не більше 5 документів до 14 днів. Термін користування новими надходженнями, документами підвищеного читацького попиту, періодикою – 7 днів.
2.4. Кількість бібліотечних документів, що видаються в читальному залі, не обмежується.
2.5.Користувачі мають право виносити документи за межі бібліотеки, якщо вони записані у формулярі або іншому обліковому документі.
2.6. Термін користування документами на прохання користувача може бути продовжений, якщо на них відсутній попит інших користувачів.
2.7. Рідкісні та цінні документи, довідкові видання видаються для користування тільки у читальному залі.

3. Обов’язки користувачів

3.1. при запису до бібліотеки користувач повинен ознайомитися з  «Правилами користування бібліотекою» і підтвердити їх виконання підписом у читацькому формулярі
3.2. Користуючись книгами з бібліотечного фонду, читач повинен дбайливо ставитися до них; при одержанні книг  має перевірити їхню кількість та наявність пошкоджень і в разі виявлення дефектів попередити про це бібліотекаря, який зобов'язаний зробити на документах відповідну позначку. В іншому разі відповідальність за виявлені у книгах дефекти несе користувач.
3.3. Особи які заподіяли шкоду фонду бібліотеки, несуть матеріальну відповідальність у відповідності з чинним законодавством.
3.4. Користувач, який втратив або пошкодив документ з фонду бібліотеки, повинен замінити його аналогічним чи документом, визнаним рівноцінним, або відшкодувати його ринкову вартість. Розмір відшкодування визначається бібліотекою. (Пункт 3.5 в редакції Наказу Мінкультури № 319 від 25.05.2001)
3.5. за втрату книг з фонду бібліотеки та пошкодження їх неповнолітніми користувачами матеріальну відповідальність несуть батьки, опікуни, поручителі. 
3.6. Кожний документ, виданий на абонементі, фіксується в читацькому формулярі і підтверджується підписом користувача.
3.7. Користувачі повинні обережно ставитися до фонду і майна бібліотеки, підтримувати тишу і порядок у приміщенні бібліотеки, а саме: 
- не робити в книгах поміток , підкреслювань;
- не виривати і не загинати сторінки;
- повертати книги в зазначений термін;
- дотримуватися тиші у бібліотеці , не заважати іншим читачам;
- не виносити з приміщення бібліотеки документи, які не зафіксовані в читацькому формулярі. 
3.8. Читачам забороняється заходити до бібліотеки в верхньому одязі, в брудному взутті, з їжею чи напоями.
3.9. У разі вибуття з Тернівського ліцею читачі зобов’язані повернути книги до бібліотеки.

4. Обов'язки бібліотеки з обслуговування користувачів

4.1. Бібліотека зобов’язана:
• створювати умови для використання бібліотечного фонду, надавати допомогу в доборі потрібних документів;
• дбати про культуру обслуговування користувачів;
• формувати в користувачів потребу в інформації, користуванні бібліотеками, сприяти підвищенню культури читання;
• систематично здійснювати контроль за своєчасним поверненням до бібліотеки виданих користувачам документів;
• враховувати читацькі запити при формуванні фонду, проведенні масових заходів;
• звітувати перед користувачами бібліотеки.
Єдині вимоги щодо користування та збереження підручників
Шановні користувачі бібліотеки. Підручними які ви отримуєте безкоштовно, потребують вашої уваги та турботи. Тому просимо запам’ятати «Єдині вимоги щодо використовування і збереження підручників» та дотримуватися їх: 
· Дбайливо поводитися з підручниками як із бібліотечними, так і з своїми власними.
· При одержанні підручників з бібліотеки потрібно їх переглянути і про виявлені дефекти повідомити бібліотекаря, якщо підручник має не значні пошкодження відремонтувати його
· Одержавши підручник: 	
*обгорни його 
*слідкуй за чистотою книги, не читай під час їжі, не бери брудними руками
*не загортай сторінки , користуйся закладками
*не роби  у підручнику помітки або підкреслення. 


